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คู่มือการใช้งานระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ 

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแกว

http://www.sko.moph.go.th/payslip/
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2. หน�าจอแรกของระบบแจ �งเงินเดือนออนไลน�

เข�าระบบด�วยการใส �เลขประจําตัวประชาชน ในช �อง ชื่อผ ู�ใช�(Username)  

2.1 เขาระบบครั้งแรก ให �ใส�รหัสผ �าน(Password) เปDนตัวเลข “123456” แล �วทําการเปลี่ยนรหัสผ �าน 

เม่ือเปล่ียนเสร็จแลว ระบบจะให �ท�าน ออกจากระบบ(Logout)  

2.2 เขาระบบครั้งต�อไป ให �ใช �รหัสผ �าน(Password) ท่ีท�านกําหนดใหม� 

** ท�านตองเปล่ียน Password 

เปTนความลับเฉพาะตัวท�านเอง **
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3. หน�าจอแรก เม่ือ Login เข�าส ู�ระบบได�ส ําเร็จ

ระบบจะแสดงรายการข�อมูลเงินเดือนท่ีมีในฐานข�อมูล ให �ท�านคลิกท่ีชื่อเดือน เพ่ือแสดงหน�าจอ

รายละเอียดของเงินเดือนๆ นั้น 

4. หน�าจอเปลี่ยนรหัสผ �าน(Password)ครั้งท่ีสองเปDนต�นไป

เม่ือ Login เข�าส ู�ระบบได�แล�ว ท�านสามารถเปลี่ยนรหัสผ �านได�ใหม�ตามท่ีท�านต�องการ 
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5. หน�าจอแสดงรายละเอียดเงินเดือน เดือนท่ีท�านคลิกเลือกมา

5.1 เม่ือต�องการสั่งพิมพ� (Print) ใบแจ �งเงินเดือนหรือใบเครดิตเงินเดือน ให �ท�านคลิก ปุVมพิมพ�ใบแจง

เงินเดือน(PDF) ระบบจะแสดงข�อมูลในรูปแบบ PDF ให �ท�านตรวจสอบและสั่งพิมพ�ออกกระดาษ 

5.2 หากท�านไม�ต�องการสั่งพิมพ� (Print) ให �ท�านคลิก ปุVมกลับหน าแรก เพ่ือกลับไปยังหน�าจอแรกท่ี

แสดงรายการชื่อเดือน หรือ 

5.3 หากท�านไม�ต�องการทํารายการอ่ืนๆ แล �ว หรือท�านต�องการออกจากระบบ(Logout) ให �ท�านคลิก 

ปุVมออกจากระบบ ทุกครั้ง เพ่ือปWองกันผ ู�อ่ืนเข�าถึงข�อมูลของท�านโดยไม�ได�ร ับอนุญาต 

6. หน�าจอแสดงใบแจ �งเงินเดือน(PDF)

หมายเหตุ : ถ�าเครื่องคอมพิวเตอร�ของท�าน 

ไม�มีโปรแกรมสําหรับเป�ดอ�านไฟล � PDF   ขอให �ท�าน 

Download โปรแกรม Adobe Reader (ฟรี) หรือ 

โปรแกรมยี่ห �ออ่ืนท่ีใช �เป�ดอ�าน PDF มาติดต้ังท่ีเครื่องก�อน 



8 

Internet Explorer 

หรือ คลิกเมาส �(Mouse)ขวา ท่ีหน�าจอ  จะปรากฏ Popup Menu ข้ึนมาให �เลือก Print… 

คลิกรูปเครื่อง Printer เพ่ือสั่งพิมพ� 
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Google Chrome 

เลือกชื่อเครื่อง Printer ท่ีต�องการ 

แล �วคลิกปุ`ม Print  

คลิกรูปเครื่อง Printer เพ่ือสั่งพิมพ� 
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Firefox 

หรือ คลิกเมาส �(Mouse)ขวา ท่ีหน�าจอ  จะปรากฏ Popup Menu ข้ึนมาให �เลือก พิมพ�...

เลือกชื่อเครื่องพิมพ�ท่ีต�องการ แล �วคลิก ปุ`มพิมพ�
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7. การป�ดหน�าจอ

เม่ือพิมพ�ออกกระดาษได�ตามท่ีต�องการแล �ว ให �ท�าน คลิกท่ีเครื่องหมาย X เพ่ือป�ดหน�าจอนี้ 

คลิกรูปเครื่อง Printer เพ่ือสั่งพิมพ� 
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จากนั้นให �กลับไปท่ีหน�าจอก�อนสั่งพิมพ�ออกกระดาษ เพ่ือทํารายการอ่ืนต�อไป เช �น ปุVมกลับหน าแรก 

เพ่ือเลือกแสดงของเดือนอ่ืน หรือ ปุVมออกจากระบบ 

โปรดอ�าน !! 

1. พิมพ� ตัวอักษรภาษาอังกฤษและตัวเลข ลงในช�องรหัสผ�านใหม�(New) ด �านล�าง ต �อง

พิมพ�ให�เหมือนกันท้ัง 2 ช�องเพ่ือเปDนการยืนยัน (รหัสผ�านต �องเปDนตัวอักษรภาษาอังกฤษและ

ตัวเลขเท�าน้ัน ห�ามใช�อักขระพิเศษและเว�นวรรค)  

2. รหัสผ�านควรกําหนดจํานวนไม �นอยกว�า 8 ตัว

3. ต �องปกป�ดรหัสผ�านเปDนความลับเฉพาะตัวของท�าน ห�ามเป�ดเผยแก�ผู�อื่น ปWองกันข �อมูล

ของท�านถูกนําไปใช�ในทางมิชอบ 

4. การเข �าระบบคร้ังต �อไป ต �องใช� เลขบัตรประจําตัวประชาชน13หลัก เปDน "ช่ือผู�ใช�
(Username)" และใช�รหัสผ�านท่ีท�านกําหนดใหม�ในคร้ังน้ี เปDน "รหัสผ�าน(Password)" 

5. กรณีเขาระบบไม�ไดหรือลืมรหัสผ�าน โปรดติดต�อ 037-425141-4 ตอ 109 แจ�งข�อมูลส�วนบุคคล

เพ่ือให�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความเปDนตัวตนท่ีถูกต �อง 

:: ดวยความขอบคุณ :: 

http://www.sko.moph.go.th/payslip/ 




